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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

I-DO OBJETO

Credenciamento de Cartorios para prestacao de servicos notariais e de registro extrajudiciais da
Comarca de Campo Grande para realizar atos cartorarios em geral (autenticacao, reconhecimento de
firma, certiddes e outros) necessarios a Autarquia, que sera regido pelas disposicdes legais, notadamente a
Lei n® 8.666/93, e normativas pertinentes, bem como, pelas condi¢des estabelecidas no presente
instrumento e seus anexos.

II- DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

1. Os servigos notariais executados englobam: servigos cartorarios em geral.

2. Entre estes: Certidoes; abertura de firma; reconhecimento de firma; autenticagcao de
documentos; procuragdo; revogacao; averbagao; registro de imoveis e outros servigos notariais que forem
necessarios ao Conselho Regional de Enfermagem.

I1I- DA JUSTIFICATIVA

1. Os servigos de que trata este Termo de Referéncia, tem o objetivo de garantir a prestagao dos
servigos de notariais e de registro ao Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul, em sua
sede na cidade de Campo Grande/MS.

2. O credenciamento € necessario para atender as demandas de registros de firma, autenticagao,
emissao de certiddes e outros documentos oficiais imprescindiveis ao Coren/MS e seus representantes
legais.

3. Do Credenciamento:

De acordo com o promotor Reuder Motta, os servi¢os notarias ndo se enquadram em inexigivel a
licitagdo, ja que a Lei de Licitagoes ndo ¢ aplicavel a contratagdo de servigos notariais. Ele esclarece
que a prestagdo de servigos notariais é publica, baseada em tabela propria, cujos valores sdo fixos,
motivo pelo qual ndo ha razdo para aplicagdo da Lei de Licitagoes, ja que, como os valores sdo fixos,
ndo ha como selecionar a proposta mais vantajosa. Quanto a argumentagdo sobre a especializa¢do do
cartorio, o promotor contesta: “ainda que haja no cartorio contratado maior especializagdo ou
experiéncia, estas ndo foram sequer demonstradas de forma concreta e, ainda que o fossem, ndo
Justificariam qualifica-lo como singular”.

Para o promotor, é clara a nulidade do ato que declara a inexigibilidade de licitagcdo para a contratagdo
de servigos notariais, ‘“tanto pela falsidade do motivo de fato, singularidade do servigo e notoria
especializagdo, quanto do motivo de direito, pois é inaplicavel a Lei n° 8.666/93 as contratag¢oes de
servicos notariais”.
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De acordo com o promotor, a solu¢do para o caso é a implementa¢do do sistema de credenciamento.
Para isso, ha a necessidade de expedi¢do de um regulamento que fixe as regras do credenciamento e,
posteriormente, a sua implementagdo para a contrata¢do de notarios prestadores de servigos.

“Como todos os notarios estao em igualdade de condicoes para a presta¢do de servigos, impoe-se que no
sistema de credenciamento a ser criado se preveja forma de rotatividade de contratagoes entre eles. A
rotatividade é a garantia da impessoalidade da escolha”, sustentou.

Reuder Motta acrescenta ainda que “a Republica se constroi a partir de pequenos passos para tornar-
nos de fato iguais perante a lei. A administragdo publica ndo tem vontade, apenas segue a vontade
expressa na lei, e nela ndo deve haver discriminagoes injustificadas, sendo invalida. A rotatividade entre
os tabelionatos de notas da é justa e evita favorecimentos .

(matéria publicada em http://www.mpgo.mp.br/)

IV-DOS SERVICOS

1. Os servigos serdo prestados por cartorios na comarca de Campo Grande - MS, que atendam as
especificagdes do presente instrumento.

2. Controle da execucao
2.1. A execugdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pelo responsavel do Coren/MS.

2.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou
vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da Administragdao ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

V- FUNDAMENTO LEGAL

A contratacdo via credenciamento se faz pelo ao fato da contratagao de servigos cartorarios se
reveste de particularidades, uma vez que nao sera possivel a competicdo por pregos, ja que 0s servigos
sao tabelados, seguindo os anexos da lei estadual n°® 3.003 de 07/06/2005 e suas alteragdes.

VI- OBRIGACOES DO CONTRATANTE

1. Além das obrigagdes resultantes da aplicacao da Lei n°® 8.666/93 e demais normas pertinentes,
sao obrigacdes do Contratante:

1.1. Proporcionar todas as condi¢gdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinagdes deste Termo;

1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigag¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas deste termo de referéncia e dos termos de sua proposta;

1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscaliza¢ao do fornecimento, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
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nome dos empregados eventualmente envolvidos, € encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execucao do objeto,
fixando prazo para a sua corre¢ao;

1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) executados fora da especificacdo ou com
problemas;

1.6. Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas.

VII - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

1. Além das obrigagdes resultantes da aplicacao da Lei n°® 8.666/93 e demais normas pertinentes, sao
obrigacdes da Contratada:

1.1. Indicar, quando da assinatura do contrato, o endereco, telefone fixo, nimero do telefone celular
do preposto da empresa ou do escritério de representacao em Campo Grande/MS;

1.2. Executar o objeto de acordo com as condigdes, prazo, especificagdes qualitativos e
quantitativos estipulados neste Termo de Referéncia;

1.3. Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pelo Contratante, de
forma clara, concisa e logica, atendendo de imediato as reclamagdes;

1.4. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Contratante, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execugao do objeto contratado, para adogdo das medidas
cabiveis;

1.5. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, o
material no qual forem constatados falha, defeito, incorre¢ao ou qualquer dano;

1.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao do objeto;

1.7. Responder pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscaliza¢dao ou o acompanhamento pelo Contratante;

1.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57
da Lein® 8.666, de 1993;

1.9. Manter todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo que ensejaram sua contratagao,
inclusive quanto a qualificagdo econdmico-financeira;

1.10. Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e de
quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢ao de empregadora, no que diz respeito aos seus
colaboradores;
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1.11. Responsabilizar-se por quais quer acidentes de que venham a serem vitimas os seus
colaboradores em servico, cumprindo todas as suas obrigagdes quanto as leis trabalhistas e
previdencidrias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

1.12. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste Termo.

VIII- DA PROPOSTA DE PRECOS

. Os pregos sao os contidos na tabela de valores dos anexos da lei estadual n® 3.003 de 07/06/2005,
em seu provimento n° 98, de 24 de fevereiro de 2014.

IX- RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos orgamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de Referencia
correrao pelo Or¢camento do Coren/MS no exercicio de 2016, e serao alocados pelo Departamento
Financeiro deste Conselho. CAPITULO X — DA FISCALIZACAO

1. A fiscalizacdo do fornecimento do objeto sera exercida por servidor nomeado pelo Contratante,
conforme previsto nos artigos 67 e 73, ambos da Lei n° 8.666/93;

1.1. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido;

1.2. A fiscalizagao exercida pelo Contratante nao excluird ou reduzira a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execucao dos itens deste Termo de Referéncia.

X- DA ADJUDICACAO

Considerando que ndo ha como selecionar a proposta mais vantajosa, pois 0s precos sao
tabelados, baseados em tabela propria, os cartorios que apresentarem toda a documentagdo prevista no
edital serdo credenciados, sendo que o resultado serd publicado em Didrio Oficial pelo Coren/MS, e os
servigos serdo prestados ao Conselho de acordo com a necessidade (especialidade cartoraria) e de forma
rotativa.

XI- DA FORMA DE PAGAMENTO

1. A Nota Fiscal dos servicos prestados devera ser remetida com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
uteis em relagdo a data de seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa realizar sua verificacao e,
ndo havendo problemas, emitir o Aceite Definitivo.

1.1. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovagao de regularidade junto ao Sistema da
Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF), as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certiddo negativa de débitos trabalhistas
(CNDT), sem que isso gere direito a alteragdo de precos ou compensagao financeira.
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1.2. Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a contagem do
prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacdo da Nota Fiscal devidamente
corrigida.

1.3. O aceite dos servigos prestados por forca desta contratagao sera feito mediante ateste das Notas
Fiscais, correspondendo tdo somente aos servicos efetivamente prestados.

1.4. Em hipotese alguma serdo pagos servigos nao utilizados.

1.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Contratante, o valor devido sera
atualizado financeiramente desde a data de vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicagcdo da seguinte formula:

I=(TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

1.6. Os precos do contrato decorrente do processo licitatorio serdo fixos e irreajustaveis.

XII- DAS PENALIDADES

1. A Contratada estara sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que sé deixarao de ser aplicadas nas
seguintes hipoteses:

1.1. Comprovagao, pela Contratada, da ocorréncia de for¢a maior impeditiva do cumprimento
contratual;

1.2. Manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputdveis
ao Contratante.

2. No caso de atraso injustificado, assim considerado a inexecugao parcial ou a inexecugao total da
obrigacao, com fundamento nos artigos 86 ¢ 87 da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993, a Contratada ficara
sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as
seguintes penalidades:

2.1. Adverténcia;
2.2. Multa de:

1) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor contratado acaso descumpridos os
prazos contratuais, limitada a incidéncia a quinze (15) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administragdo, poderd ocorrer a ndo aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecugao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;
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2) 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos os prazos contratuais, por
periodo superior ao previsto no subitem anterior, ou de inexecugao parcial da obriga¢ao assumida;

3) 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da obrigacao
assumida;

2.3. Suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com o
Contratante pelo prazo de até dois (2) anos.

3. Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior,
devidamente justificado e aceito pelo Contratante, a Contratada ficara isenta das penalidades
supramencionadas.

4. A multa, citada acima, sera recolhida diretamente ao Contratante, no prazo maximo de quinze
(15) dias corridos contados do recebimento da notificacao; ou descontada dos pagamentos.

5. Com fundamento no art. 7° da Lei n°. 10.520, de 17/07/2002, e no art. 28 do Decreto n°. 5.450,
de 31/05/2005, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios
e sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até cinco (5) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo
das demais cominagdes legais e multa, a licitante e a adjudicataria que:

5.1 ndo assinar contrato quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;
5.2 deixar de entregar documentacgdo exigida neste Edital;

5.3 apresentar documentacao falsa;

5.4 ensejar o retardamento da execucao de seu objeto;

5.5 ndo mantiver a proposta;

5.6 falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato;

5.7 comportar-se de modo inidoneo;

5.8 fizer declaracdo falsa;

5.9 cometer fraude fiscal.

6. As sancdes de multa poderdo ser aplicadas a contratada junto com as de adverténcia, suspensdo
temporaria para licitar e contratar com o Contratante, e impedimento de licitar e contratar com a Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios.

7. Das decisoes de aplicagdao de penalidade cabera recurso nos termos do art. 109 da Lei n°. 8.666,
de 21/06/1993, observados os prazos ali fixados.

XIII- DOS PRAZOS

1. Para a prestagdo dos servigos aqui especificados, o contrato decorrente do presente Termo de
Referencia terd o prazo de vigéncia de 12 meses, contado da data da sua assinatura, com eficacia
apos a publicacdo de seu extrato no Diario Oficial da Unido.
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1. O valor final para o cumprimento do objeto do presente Termo de Referéncia sera definido apds a

Cotagao Prévia de Precos a ser realizada pela CPL do Coren/MS.

1.2. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressoes nas quantidades inicialmente previstas,

respeitados os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes, tendo como base os precos

constantes da proposta da Contratada.

1.3. A contratada s6 podera cobrar os valores descritos na tabela, sendo os demais servigos deste

termo sem Onus para o Coren/MS.

Elaborado por :

Michele 1.5.M.Felicio
Presidente Substituta
Comissao Permanente de Licitacao

Campo Grande, 21 de janeiro de 2016.
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